《增量房销售信息采集导入模板（2019版）》填报指南
本指南根据金三并库版本适用的《增量房销售信息采集导入模板（2019版）》编写，补充修改了行政区划、税务机关代码和名称。

一、增量房销售信息采集表
1、点击每个数据项时都会显示填写说明，请按照填写说明正确输入。
2、如果是开发商导入，默认转让方承受方标志为Y，不必修改。
3、开发企业的纳税人识别号、开发企业名称：输入企业相关信息。
4、开发不动产项目编号、不动产项目名称：由税务机关提供，新项目需要先在税务机关登记不动产项目，请咨询当地税务机关。
5、行政区划、街道乡镇、房屋属地税务机关：根据不动产项目登记信息输入，只输入代码，不输入中文名称，代码在代码表中都可以查询。
6、序号：请按照阿拉伯数字顺序从1起依次排列，如表中该行并无房源信息，请不要填写序号。

7、权属转移对象和权属转移用途、结构、朝向、权属转移方式：根据房源实际情况只输入代码，在代码表中可以查询。
8、房屋地址、建筑面积、单价、合同编号、合同金额、合同签订时间、当期应收款金额、当期应收款所属月份：据实输入。
9、交易价格：可自动计算，导入模板会根据单价*面积，自动计算，如模板未自动计算，可能是计算函数被删除，请选择性黏贴上一行交易价格的公式或手动录入数据。
10、房屋幢号、单元、楼层、房间号、套内面积、备注：根据实际情况选填。
二、增量房销售信息采集表（购买方）
1、注意“序号”和“对应采集表序号”的不同含义，“序号”请按照阿拉伯数字顺序从1起依次排列，有多少条购买方信息就填写多少行序号，如整行内其他单元格均为空，请不要填写序号；“对应采集表序号”请根据该购买人对应的房源在增量房销售信息采集表中的序号填写。
2、购买方纳税人识别号：购房者为个人（自然人）时不要输入，购房者为单位纳税人的必填。购房者为单位纳税人时，成功导入的前提条件是该单位购房纳税人已在税务机关进行税务登记，导入前请联系当地税务机关确认该购房纳税人是否已存在税务登记信息。
3、购买方姓名、证件号码：据实输入，证件号码与证件种类搭配使用；证件种类为居民身份证，证件号码必须为18位，其余按照相应证件种类规定输入。
4、购买方证件种类、国籍和房屋套次：只输入代码，在代码表中可以查询。
5、地址、联系电话：据实输入。
6、所占份额：据实输入，注意同一房源各购买方所占份额之和必须等于100。
三、相关要求
1、请严格按照该指南及导入模板中每个数据项的填写说明进行输入。模板文件内含三张表格，请勿将其中一张或几张表格整体删除，否则将无法导入。
2、未按照规范进行输入的会导致导入错误，甚至导入环节成功，但购房者到税务机关进行增量房申报时却会出现问题。
3、所有信息采集表所需的代码在代码表中都已给出，请据实谨慎选择相应代码。
4、导入前请反复审核，确保增量房销售信息采集表中所有信息都输入无误方可导入，一旦导入后出现错误，只能在网报或窗口提取原信息修改，不得重复导入。
5、增量房销售信息采集表（和购买人）中填写的信息为样例，供参考，导入前请删除并替换为应采集信息，未替换则会导致导入信息错误。
6、如有不明之处请咨询当地税务机关，从增量房销售信息采集、申报、税款缴纳到权属转移涉税证明打印的整个业务流程中，如出现问题，也请配合当地税务机关协调解决。
                                     国家税务总局福建省税务局
                                        2019年3月21日
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